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                                                                       Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 5 năm 2015
KẾ HOẠCH

Tổ chức Lễ Tổng kết – Lễ Tri ân, trưởng thành cho học sinh khối 12

(7g30’ Ngày Thứ Tư 27/5/2015)

I. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH:
7 giờ 00’ tập trung học sinh, ổn định, trật tự học sinh trên sân (Thầy Thi + Tổ QLHS).

Từ 7g00( 7g30: Chương trình văn nghệ ( Đoàn TN)

7g30’ chào cờ, hát quốc ca (nhạc không lời) ( Thầy Thi, tổ phó tổ QLHS) 
· Phòng Quản trị - Dịch vụ chuẩn bị nhạc

· Đoàn thanh niên cho đội văn nghệ hát Quốc ca (sau sân khấu)

Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu tham dự ( Cô Nhân – Thầy Nhật).

· Thành phần tham dự:

· Ban Giám hiệu, toàn thể CB- GV – NV Trường THPT 

· Học sinh khối 12, học sinh Giỏi, học sinh tiên tiến khối 10+11, học sinh Giỏi TDTT cấp thành phố
· Khách mời: Đại diện BCH Đảng bộ - Ban Giám hiệu –CT Công đoàn – Ban đại diện CMHS trường – Trưởng ban đại diện CMHS các lớp 12 năm học 2014 – 2015, đại diện UBND phường 4, Công an phường 4
· Phần 1: Tổng kết – Phát thưởng năm học 2014 - 2015

2. Báo cáo tổng kết năm học 2014 – 2015 (Thầy Dũng, Phó Hiệu trưởng)

3. Đọc Quyết định trao tặng học bổng Hội CMHS cho học sinh khối 10+11 (Ban đại diện CMHS – học sinh lãnh học bổng).

4. Đọc Quyết định khen thưởng và điều khiển phần phát thưởng cho học sinh năm học 2014 - 2015 ( Học sinh Giỏi, học sinh giỏi Thể dụ thể thao cấp thành phố, học sinh Tiên tiến hạng 1-2-3, học sinh giỏi TDTT – Cô Yến chủ tịch Công đoàn bộ phận THPT)

· Đợt 1: Lớp Tiên tiến xuất sắc, lớp tiên tiến

· Đợt 2: Học sinh Giỏi – học sinh giỏi TDTT

· Đợt 3: học sinh tiên tiến hạng 1 khối 10+11+12
· Đợt 4: học sinh tiên tiến hạng 2 khối 10+11+12

· Đợt 5: học sinh tiên tiến hạng 3 khối 10+11+12

· Đợt 6: Học sinh giỏi TDTT cấp Thành phố
· Phần 2: Lễ Tri ân – Trưởng thành cho học sinh khối 12

5. Văn nghệ chào mừng Lễ Tổng kết – Lễ tri ân, trưởng thành cho học sinh (2 tiết mục – Đoàn TN)

6. Đại diện Học sinh phát biểu ý kiến Tri ân Thầy cô, Cha mẹ và tặng hoa cho Thầy Hiệu trưởng – Trưởng ban đại diện cha mẹ học sinh (Đại diện HS khối 12).
7. Phát biểu của Ban Giám hiệu nhà trường trước khi học sinh khối 12 tham gia kỳ thi THPT quốc gia năm 2015 ( Thầy Lộc – Hiệu trưởng).

8. Ban Đại diện CMHS Trường phát biểu và tặng quà cho học sinh khối  12 ( tặng bánh kem cho 10 lớp 12)
9. Học sinh các lớp tặng hoa – quà tri ân Thầy, Cô, CMHS của lớp (1 học sinh đọc lời dẫn sau sân khấu)

10. Bế mạc

II. PHÂN CÔNG THỰC HIỆN.

1. Thầy Phạm Hữu Lộc – Hiệu trưởng: Phụ trách chung
2. Thầy Nguyễn Văn Dũng – Phó Hiệu trưởng, cô Nguyễn Thị Nhuận – Trưởng đơn vị: Trực tiếp phân công, kiểm tra, giám sát công tác chuẩn bị Lễ tại trường THPT
3. Tổ Văn phòng :

· Thư mời đại biểu, chương trình, hoa, khăn bàn, bình bông, nước uống...
· Báo cáo tổng kết năm học,Quyết định khen thưởng, danh sách khen thưởng
· Phối hợp với Ban đại diện CMHS chuẩn bị phần thưởng học sinh

· Đề xuất với Phòng Quản trị - Dịch vụ chuẩn bị  phông màn sân khấu, âm thanh, điện, ghế , khẩu hiệu, cờ… …

4. Công đoàn Trường THPT:

· Sắp xếp vị trí ngồi cho CB – GV – CNV…

· Điều khiển phần phát thưởng
· Phân công MC dẫn chương trình

· Chọn học sinh – duyệt bài phát biểu tri ân thầy cô (Cô Trang – bí thư Chi bộ 4)
5. Đoàn TN:

· Chương trình chi tiết buổi Lễ

· Chuẩn bị chương trình văn nghệ của học sinh( 4 tiết mục).

· Phối hợp Văn phòng chuẩn bị học sinh mang khay phát thưởng cho học sinh

6. Chi đoàn giáo viên Trường THPT:

· Hỗ trợ tổ Quản lý học sinh sắp xếp học sinh lên nhận thưởng (Học sinh Giỏi, Tiên tiến hạng 1-2-3, học sinh đạt giải TDTT, học sinh nhận học bổng của CMHS)
· Giáo viên chủ nhiệm:

· Giáo viên chủ nhiệm theo lớp (ngồi phía sau lớp)

· Bàn bạc với lớp chuẩn bị 2 bó hoa (hoặc 2 món quà) tri ân giáo viên chủ nhiệm, cha mẹ học sinh
7. Tổ Quản lý học sinh:

· Phối hợp Công đoàn sắp xếp chỗ ngồi Đại biểu và CB-GV-NV.

· Sắp xếp vị trí ngồi trên sân cho học sinh.

· Phối hợp với chi đoàn giáo viên sắp xếp học sinh nhận thưởng dưới sân cờ và trên sân khấu phát thưởng cho học sinh
· Thông báo học sinh nhận học bổng của Hội CMHS, giải thưởng TDTT cấp Thành phố
· Giữ gìn an ninh trật tự trong suốt buổi lễ 
· Dự trù kinh phí (Từ nguồn kinh phí của Trường): Hoa 2 bó x 300.000 = 600.000 đồng
HIỆU TRƯỞNG
ỦY BAN NHÂN DÂN TP. HỒ CHÍMINH                            COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM
Tröôøng CAO ÑAÚNG KYÕ THUAÄT 
Ñoäc laäp – Töï do – Haïnh phuùc

LYÙ TÖÏ TROÏNG
TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG 
      


                                                            

                                                                                           Tp. Hồ Chí Minh, ngaøy 7 thaùng 05 naêm 2012

KẾ HOẠCH 

Tổ chức Lễ Tổng kết – Lễ tri ân, trưởng thành cho học sinh khối 12

( 7g30 Ngày Thứ Bảy 26/5/2012)


III. CHUẨN BỊ NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH:

· Phần 1: Lễ Tổng kết – Phát thưởng

1. 6 giờ 45’ tập trung học sinh. 7 giờ ổn định, trật tự học sinh trên sân (T.Thi + Tổ QLHS).

2. Từ 7g00( 7g30: Chương trình văn nghệ chào mừng Lễ Tổng kết ( Đoàn TN)

3. Thành phần tham dự:

· Ban Giám hiệu, toàn thể CB- GV – CNV Trường THPT 

· Toàn bộ học sinh khối 12 + khối 10 (PT)

· Học sinh khối chiều nhận thưởng

· Khách mời: CT Công đoàn – BT Đoàn Trường – BĐD CMHS – Chi hội trưởng các lớp 12 năm học 2011- 2012

4. 7g30’ chào cờ, hát quốc ca ( T.Thi).

5. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu tham dự ( C. Diễm – T. Khắc).

6. Báo cáo tổng kết năm học 2011 - 2012 ( C. Thảo).

7. Đọc Quyết định khen thưởng và điều khiển phần phát thưởng cho học sinh năm học 2011 - 2012 (Công đoàn - QLHS)

· Phần 2: Lễ Tri ân – Trưởng thành cho học sinh khối 12

8. Đại diện Học sinh phát biểu ý kiến Tri ân Thầy cô, Cha mẹ và Tặng hoa cho Thầy Hiệu trưởng – Trưởng Ban ĐD CMHS ( Đoàn TN – Chi đoàn GV – học sinh).

9. Học sinh các lớp tặng hoa – quà tri ân Thầy, Cô, CMHS của lớp (HS các lớp)

10. Phát biểu của Ban Giám hiệu nhà trường trước khi học sinh khối 12 thi TNPT năm 2012 ( Thầy Hiệu trưởng)..

11. Phát biểu của Trưởng Ban Đại diện CMHS và Quyết định trao tặng học bổng Hội CMHS (B. Kim Anh).

12. Kết thúc buổi Lễ 
IV. CHUẨN BỊ CƠ SỞ VẬT CHẤT.

8. Tổ Văn phòng :

· Phông màn, sân khấu, băngrôn, khẩu hiệu, hoa, cờ…

· Thư mời đại biểu.

· Phần thưởng học sinh

· Thu dọn, vệ sinh sau Lễ

9. Công đoàn Trường THPT:

· Chuẩn bị chương trình văn nghệ của giáo viên.

· Sắp xếp vị trí ngồi cho CB – GV – CNV…

· Điều khiển phần phát thưởng

10. Đoàn TN – Chi đoàn Giáo viên:

· Chuẩn bị chương trình văn nghệ của học sinh.

· Bài phát biểu tri ân của học sinh tới Thầy, Cô, Cha, Mẹ.

· Phối hợp Công đoàn – Văn phòng phát thưởng cho học sinh

11. Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp:

· Cử nhân viên kỹ thuật phụ trách hệ thống âm thanh, điện, chụp hình.

12. Tổ Quản lý học sinh:

· Trang trí sân khấu, phối hợp Công đoàn sắp xếp chỗ ngồi Đại biểu.

· Sắp xếp vị trí ngồi trên sân cho học sinh.

· Phối hợp phát thưởng cho học sinh

· Giữ gìn an ninh trật tự trong suốt buổi lễ và thu dọn sau lễ

V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN ( Từ 7g30 ( 10g30 sáng Thứ Bảy ngày 26/5/2012)
1. Điều khiển chương trình ( C. Diễm – T. Khắc)

2. Tập trung học sinh, giữ trật tự an ninh trong buổi lễ ( T. Thi + Tổ QLHS)

3. Phụ trách hệ thống âm thanh – cơ sở vật chất cho buổi lễ.v.v. ( Tổ Văn phòng,  Phòng TC – HC - TH).

4. Phụ trách văn nghệ ( C. Diễm – C. Hà).

5. Phụ trách nội dung báo cáo tổng kết năm học 2011 - 2012 (C. Thảo).

6. Phụ trách lễ tuyên dương học sinh đạt thành tích trong năm học 2011- 2012

      ( C.Hằng – QLHS - VP)

7. Phụ trách Lễ tri ân –Trưởng thành cho học sinh khối 12 ( Đoàn TN – Chi đoàn GV)

HIỆU TRƯỞNG

    Đỗ Kỳ Công

